UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6: 986/QD-CPYT

Thanh Héa, ngay 11 thang 11 nam 2019

QUYET PINH
V/v ban hanh quy dinh ché d¢ 1am viéc ddi véi giang vién, gido vién

HIEU TRUONG CAO PANG Y TE THANH HOA

Can ct&t Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh pha, quy
dinh co ché tu chu caa don vi sy nghiép cong lap;

Cin ctr Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH, ngay 10/03/2017 cia Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X hoi, quy dinh ché do 1am viéc cua nha gi4o gido duc
nghé nghiép;

Can ctr Quyét dinh s6 1100/2017/QD-UBND, ngay 12/04/2017 caa UBND
tinh Thanh Hod vé viéc ban hanh quy dinh phan cong, phan cip quan ly t6 chic
bo may bién ché va can b, céng chac thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy;

Can ctr Quyét dinh sé 518/QD-CPYT, ngay 10/07/2019 caa Hiéu truong
Truong Cao dang Y té Thanh Héa vé viéc phé duyét quy ché to chic va hoat
d6ng cua Trudong Cao dang Y té Thanh Hoa;

Xét dé nghi ciia Truéng phong Quan 1y Pao tao va Truong phong To chuc
- Hanh chinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la quy dinh ché do 1am viéc
d6i vai giang vién, gido vién cia Truong Cao dang Y té Thanh Hoa (Co quy dinh
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong cac don vi T6 chic - Hanh chinh, Quan ly
Pao tao, Tai chinh - Ké toan va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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- S6 LDTBXH (d¢ bao cao); :

- Nhu Diéu 3; (D3 ky)

- Luu TCHC, QLDT, VT.
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UBND TINH THANHHOA ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Péc 1ap - Ty do - Hanh phtc

QUY PINH
CHE PQ LAM VIEC POI VOI GIANG VIEN, GIAO VIEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OD-CPYT, ngay  111/2019 cua
Hiéu trueng Triong Cao dang Y té Thanh Hoa)

I. QUY PINH CHUNG

1. Gio chuan 1a don vi thoi gian quy d6i tir s6 gio lao dong can thiét trudc,
trong va sau gio giang dé hoan thanh nhiém vu giang day gom: chuan bi giang
day; thuc hién giang day; kiém tra dinh ky két qua hoc tap ciia mén hoc.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gio chuan,
trong do:

a. Mot gio ly thuyét 1a 45 phat duoc tinh bang 1 gio chuan.

b. Mot gio day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut duoc

tinh bang 1 gio chuan;

c. Mot gio day thuc hanh 1a 60 phut dugc tinh bang 1 gid chuan.

3. binh muac gid giang dugce xac dinh 1a s6 gid chuan cho mdi nha gido
phai giang day, duoc quy dinh theo nam hoc.

4. Quy mb 16p hoc: Lép hoc Iy thuyét khong qua 35 hoc vién, hoc sinh,
sinh vién. Lép hoc thuc hanh, tich hop khong quéa 18 hoc vién, hoc sinh, sinh
vién. Hiéu truong quyét dinh s hoc vién, hoc sinh, sinh vién cu thé cua 16p hoc,
dam bao phi hop véi dic diém cua tirng nganh, nghé.

I1. NHIEM VU CUA NHA GIAO

1. COng tac giang day, bao géom:

a. Chuan bi giang day: Soan gi4o an, lap dé cuong bai giang, chuan bj tai
lidu, trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mdn hoc duoc phan céng;

b. Giang day mdn hoc dugc phan céng theo ké hoach va quy dinh cua
chuong trinh;

c. Panh gia két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién géom: Soan dé
kiém tra, coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.



2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thGc mon hoc; cham thi tuyén sinh; chdm
thi t6t nghiép; hudng dan, danh gia chuyén dé, bao céo thuc tap tot nghiép; danh
gia két qua nghién ciru cta hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién céc biéu mau, s6 sach quan Iy 16p hoc dugc bd tri, phan cong
giang day theo quy dinh.

4. Hudng dan sinh vién lam chuyén dé, khoa luan tot nghiép (néu co);
huéng dan thyc tap, thuc dia; luyén thi cho hoc vién, hoc sinh, sinh vién gioi
tham gia ky thi cc cap.

5. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day, ngan hang cau héi thi; gop y
kién xay dung chuong trinh, ndi dung mén hoc duoc phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mon,; thiét ké, cai tién, tu
lam do dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. Té chirc cac hoat dong gido duc va ren luyén hoc vién, hoc sinh, sinh
vién.

8. Hoc tap, boi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao; thuc tap tai doanh
nghiép hoic co quan chuyén mon; du gio, trao doi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia boi dudng cho nha gido theo yéu ciu chuyén moén, nghiép vu
cua truong, bo mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc vién, hoc sinh, sinh vién nghién
ctru khoa hoc; img dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat hodc sang kién, cai tién ky
thuat vao giang day, bdo v¢ va cham soc suc khée nhan dan.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghi€p vu, tham gia cong tic quan ly
dao tao.

12. D6i v6i nha gido bo mén 1am sang con phai tham gia cong tic kham
chira bénh tao cac bénh vién duoc phan cong.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Hiéu truong.

III. QUY PINH THOI GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHI HANG NAM

1. Thoi gian 1am viéc cta nha gi4o day trinh d6 cao dang, trung cap la 44
tuan/ndm theo ché d6 tuan 1am viéc 40 gio, trong do:

a. Thuc hién cong tac giang day va giao duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién:
32 tuan;

b. Hoc tap, boi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao: 04 tuan;

c. Nghién ctu khoa hoc: 08 tuan;

d. Truong hop nha gido khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng chuan
hoa, boi dudng nang cao, s6 gio quy do6i dugc tinh thém vao dinh mac gio giang



trong nam hoc 48 gid. Trudng hop nha gido tham gia cac khoa hoc tap, boi dudng
chuan hoa, boi dudng nang cao vuot qua 04 tuan thi duoc tinh gio theo ti Ié
tuong duong.

e. Truong hop nha gido sir dung khdng hét thoi gian dé nghién ctu khoa
hoc theo quy dinh thi s§ gio quy dbi duogc tinh thém vao dinh mac gio giang
trong nam hoc 96 gio.

2. Thoi gian nghi hang nam cua nha gi4o 1a 08 tuan, cua vién chac quan ly
c6 tham gia giang day 1a 06 tuan, bao gom nghi he, nghi Tét, nghi cac ngay &,
trong do:

a. Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hing nim, duoc hudng nguyén
lwong va phu cap (néu co).

b. Cac ché do nghi khac nhau thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

c. Cin cur ké hoach nim hoc va diéu kién cu thé cia nha truong, Hiéu
trudng s& bd tri cho nha giao nghi vao thoi gian thich hop.

IV. PINH MUC GIO GIANG

1. Binh muc gio giang cua nha gido day cac mon hoc chung trong mot nam
hoc 12 450 gio chuan.

2. binh muc gio giang cua nha gido giang day cac mdn hoc khac trong 1
nam hoc 1a 380 gio chuan.

3. binh muc gio giang cho cong chuc, vién chuc quan ly, vién chac cac
phong, ban chuyén mén, nghiép vu c6 tiéu chuan dé tham gia giang day nham
nam dugc ndi dung, chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap cua hoc vién, hoc
sinh, sinh vién dé nang cao hiéu qua quan 1y dao tao dugc quy dinh nhu sau:

a. Hiéu truong: 30 gio chuan/nam;

b. Pho hiéu truong: 40 gio chuan/nam;

c. Truéng phong va tuong duong: 60 gio chuan/nam;

d. Pho truong phong va twong dwong: 70 gid chuan/nam;

e. Vién chic céc phong, ban chuyén mdn, nghiép vu vé dao tao; quan ly

hoc Vvién, hoc sinh, sinh vién, khao thi va dam bao chat luong: 80 gid

chuan/nam.

4. Vién chtic cac phong, ban chuyén mén, nghiép vu khac du tiéu chuan
dé tham gia giang day thi cin ctr vao khéi luong cdng viéc, nhiém vu dugc giao,
Hiéu truang cd thé ky hop ddng giang day néu ¢ nhu cau.



V. CHE PO GIAM PINH MUC GIO CHUAN CHO NHA GIAO KIEM NHIEM
1. Ty Ié duoc giam dinh mc gio chuan cho nha gi4o 1am cong tac quan Iy.

. . Giam
TT Chirc vu kiém nhiém
. i PMGC
1. | Truong bd moén 20%
2. | Pho Trudng bo mon 15%
3. | Giao vu bo mén 15%
4. | C6 van hoc tap/ Gi4o vién chu nhiém 16p 1 16p/ nam hoc 15%
5. | C6 van hoc tap/ Gido vién chu nhiém Iop tir 2 16p tré 18n/ nam hoc. 20%
6. | Tha kho bo mén 15%
7. | Phu trach thu vién 15%
2. Ty lé dugc giam dinh muc gio chuan cho nha gido 1am cong tac Pang,
doan thé:
. . Giam
TT Chirc vu kiém nhiém
| i PMGC
1. | Bi thu dang uy 30%
2. | Pho bi thu Bang uy 20%
3. | Chu tich Hoi sinh vién 40%
4. | Pho chu tich hoi sinh vién 30%
5. | Bi thu Poan TNCS khong c6 chuyén trach 50%
6. | Pho Bi thu Doan TNCS, 40%
7. | Chu tich, pho chu tich Céng doan truong khdng chuyén trach 44 gio
8. | Chu tich, pho chu tich Cong doan bo phan 22 gio

* Nha gido kiém nhiéu chac vu chi duoc giam dinh muac gid giang & muc

cao nhat.
3. Khéng giam trir gio giang ddi véi cbéng chic, vién chic quan ly, vién
chuc cac phong, ban.

4. Ché do giam gid véi cac nha giao khac:

a. Nha gido tham gia hoc tap, boi dudng chuan hoa, boi dudng nang cao
vuot qué thoi gian quy dinh dwgc giam 12 gid/1 tuan hoc tap, bodi dudng; (Véi
nha gi4o giang cac mon chung duoc giam 14 gio/ 1 tuan hoc tap, bdi dudng);

b. Nha giéo trong thoi gian tap su duoc giam 30% dinh muc gio giang;

c. Nha gido 1a nix c6 con nho dudi 12 thang tudi dugc giam 15% dinh mac
gio giang;




d. Nha gido trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay dugc giam dinh
muc gid giang theo ti 18 twong ung giira thoi gian nghi huong tro cap bao hiém xa
hoi vaéi thoi gian phai thuc hién cong tac giang day.

VI. QUY POl CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

1. Giang day

a. Trudng hop cac mén hoc chung can thiét phai ghép 16p: Di véi 16p hoc
c6 trén 35 hoc vién, hoc sinh, sinh vién thi 01 gid duoc tinh bing 1,2 gio chuan:
d6i véi 16p hoc c6 trén 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién nhung tdi da khong qua
60 hoc vién, hoc sinh, sinh vién thi 01 gio duoc tinh bang 1,3 gid chuan; di Véi
l6p hoc ¢d trén 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién mén gido duc quéc phong an ninh
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich sb 18/2015/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH ngay 08/9/2015 cua lién Bo Giao duc va bao tao, B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh t6 chic day, hoc va danh gia két qua hoc tap
moén hoc Gi4o duc qubc phong va an ninh trong cac co s& gido duc nghé nghiép,
co s& gido duc dai hoc thi 01 gid dugc tinh bang 1,3 gio chuan;

b. Hoat dong giang, coi thi ngay thtr 7, chi nhat quy dinh nhu sau:

Giang day, coi thi c&c 16p tai Huyén Muong Lat, Quan Son, Quan Hoa duogc
tinh hé s 1,5.

Giang day, coi thi cac 16p tai Truong va cac Huyén dong bang duoc tinh hé
$61,2.

Giang day, coi thi cac 16p tai cac Huyén con lai duoc tinh hé s6 1,3.

Tham gia di Lam sang, quan ly, giang cho sinh vién ngay thur 7, cha nhat
duoc nhan hé s6 1,2.

c. Thoi gian thiét ké, cai tién, tu 1am cac trang thiét bi gido duc nghé nghiép
(cAp t6 mon tro 1én phé duyét ) duogc tinh quy doi ra gio chuan; Hiéu truong cin
ctr diéu kién cu thé dé quy dinh sé gio chuan quy doi cho phi hop;

d. Giang day, hudng dan, boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép
vu cho nha gido khac trong co s¢ hoat dong gido duc nghé nghiép: 01 gid duoc
tinh bing 1,5 gio chuan;

e. Di véi nha gi4o gido duc qudc phong, gido duc thé chat, thoi gian 1am
cdng tac phong trao thé duc thé thao, huan luyén quan su cho cén b, nha gido,
nhan vién ciia nha truong dugc tinh 1a thoi gian giang day. Viéc quy doi ra gio
chuan dé tinh khéi luong giang day duoc thuc hién nhu muc d khoan 1 phan VI.



2. Soan dé thi, coi thi, cham thi két thtic mén hoc:

a. Soan dé thi: 01 dé thi viét ty luan kém theo dap an duoc tinh bang 01 gio
chuan; 01 dé thi tric nghiém kém theo dap an duoc tinh bang 1,5 gio chuan; 01
dé thi van dap kém theo dép an duoc tinh bing 0,25 gio chuan; 01 dé thi thuc
hanh kém theo dan an dugc tinh bang 0,5 gio chuan;

b. Coi thi: 01 gid coi thi duoc tinh bang 0,5 gid chuan; Coi thi trac nghiém 1
ca dugc tinh bang 0,5 gio chuan.

c. Cham thi: Thi viét tu luan, thi trac nghiém, thi thyc hanh trén may tinh
dugc tinh 0,1 gio chuan/bai; thi van dap duoc tinh 0,2 gio chuan/hoc vién, hoc
sinh, sinh vién.

3. Soan dé thi, coi thi, chim thi t6t nghiép:

a. Soan dé thi: 01 dé thi viét ty luan kém theo dap an duoc tinh bang 02 gio
chuan; 01 dé tric nghiém kém theo dap an duoc tinh bang 2,5 gio chuan; 01 dé
thi van dap kém theo dap an duoc tinh bang 0,5 gio chuan; 01 dé thi thuc hanh
kém theo dap an dugc tinh bang 1,5 gio chuan;

b. Coi thi: 01 gio coi thio duoc tinh bang 0,5 gio chuan;

c. Cham thi: Thi viét tu luan, tric nghiém duoc tinh 0,2 gid chuan/bai; thi
van dap duogc 0,4 gio chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién; thi thuc hanh duoc tinh
0,4 gio chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

4. Huéng dan chuyén dé, khoa luan tét phiép (néu cd): duogc tinh 1a 15 gio
chuan/chuyén d¢, khoa luan tot nghiép; cham chuyén d¢, khoa luan tot nghiép
(néu co) duoc tinh 12 0,5 gio chuan/chuyén dé, khoa luan tét nghiép.

5. Huéng dan thyc tap 1am sang, thuc dia: 1 budi (4 gid 1am viéc) duoc tinh
nhu sau:

+ Tham gia 1am sang khi khong c6 SV thuc tap: 1 budi duoc tinh 1 gio
chuan.

+ Tham gia 1am sang khi c6 sinh vién thuc tap: duoc tinh 2 tiét chuan.

+ Thue dia huéng dan SV: 1 budi dugc tinh 2 gior chuan

+Pi quan ly, giang cho sinh vién khi di thuc tap tot nghiép theo lich: 1 budi
duoc tinh 2 gio chuan.

6. B6i dudng cho nha gido tham gia Hoi giang cac cap: cho hoc vién, hoc
sinh, sinh vién tham gia ky thi tay nghé céc cap: 01 gio luyén tap duoc tinh 12 1,5
gio chuan.

7. Hoat dong khoa hoc: Theo quy dinh vé quy doi cac hoat dong khoa hoc ra
gio chuan.



8. Tham gia cdng tac chuy@n mén tai trung tam 1am sang: 1 budi (= 4 gio
lam viéc) tinh bang 2 gio chuan.

9. Hiéu truong quy dinh viéc quy doi cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu
khac ra gio chuan dé tinh khéi luong giang day cho nha gido.

VII. NGUYEN TAC THANH TOAN VUQT GIO

1. Thanh toan vuot gio, tinh khéi luong hoan thanh cdng viéc trong ndm hoc
theo don vi bd mon, d6i véi cdc mén ghép tinh theo nhém nganh chuyén mén.

2. C4c bo moén can phan lao dong dong déu, sao cho sé gid quy ddi caa moi
can bo khong vuot qua 200% dinh muc cong tac giang day, néu vuot qua thi chi
dugc thanh todn 50% sé gio ting thém. Trudng hop dic biét phai dugc sy ddng
cua Hiéu truong. Cudi mdi tuan, ting ca nhan, bd mén béo céo két qua thuc hién
khdi luong cong tac trong tuan dé 1am co s& thanh toan vuot gio theo quy dinh
ciia nha trudng. Bao cdo két qua thuc hién khéi luong cong tac phai duoc xac
nhan cua Phong Quan ly Pao tao trudc khi trinh Hiéu truong phé duyét thanh
toan.

3. Can cu ché do lao dong tai quy dinh nay, ngay tir dau nim hoc cac bo
moén va cac phong ban 1ap ké hoach phan cong lao dong cho gido vién cua bod
mon, giao vién kiém nhiém va giao vién thinh giang. Trén co s& d6, Nha truong
c6 can clr thanh toén tién vuot gio cho cén bd, giéo vién.

4. Poi voi nha gido: S6 gio day vuot khong vuot qua sé gio theo quy dinh
cua phap luat lao dong hién hanh.

5. Poi véi cong chuac, vién chac quan ly, vién chac cac phong, ban, to
chuy&n mén, nghiép vu tham gia giang day: sé gio day khong vuot qua 1/2 dinh
muc gio giang quy dinh tai quy dinh nay.

6. Quy dinh nay &p dung tir nam hoc 2019 - 2020. Cac van ban tréai véi Quy
dinh nay thi khéng c6 gia tri. Truong cac don vi chiu trach nhiém pho bién dén
ting can bo, giao vién thudc don vi quan ly. Trong qué trinh thuc hién néu cé van
dé can bo sung, stra d6i, cac don vi kip thoi bao cao Hiéu trudng xem xét.

HIEU TRUONG
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